REGULAMIN
UDOSTEPNIANIA DUKUMENTOW
CZE.ONKOM SPOLDZIELNI MIESZKANIOWEJ W SOKOLCE
I USTALANIA OPLAT ZA ICH WYDAWANIE.

§1.

Podstawa prawna:

1.

Art. 18 § 2 ust. 3 1 art. 93 § 2 ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982r. Prawo Spoéldzielcze (tekst
jednolity Dz.U. z 2003r. Nr 118 poz. 1848 z pdZniejszymi zmianami),

ustawa z dnia 15 grudnia 2000r. o spotdzielniach mieszkaniowych (tekst jednolity Dz.U.
z2003r. Nr 119 poz. 1116 z pdzniejszymi zmianami),

. ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz.U. z

2002r. Nr 101 poz. 926 z pdzniejszymi zmianami),
statut Spotdzielni Mieszkaniowej w Sokodtce — zarejestrowany w KRS dnia 27.07.2010r.

§ 2.
Cztonek Spoétdzielni ma prawo otrzymania dokumentdw, po ztozeniu pisemnego wniosku
(zat. Nr 1) do Zarzadu Spoétdzielni Mieszkaniowej:
a. odpisu statutu 1 regulaminow,
b. kopii uchwat organéw spotdzielni z wylaczeniem spraw indywidualnych cztonkow
oraz pracownikow Spoldzielni,
c. kopii protokoldéw obrad organow Spotdzielni — z wylaczeniem spraw
indywidualnych czionkéw,
d. kopii protokotéw lustracji,
e. kopii rocznych sprawozdan finansowych,
f.  kopii faktur i uméw zawieranych przez Spoétdzielni¢ z osobami trzecimi.
Cztonkowi Spoétdzielni nie przystuguje prawo otrzymania ani przegladania:
a. akt osobowych pracownikéw Spotdzielni, w tym rowniez cztonkéw Rady i
Zarzadu Spotdzielni,
b. imiennych list wynagrodzen wyptacanych przez Spotdzielnig,
c. kart do glosowania stanowiacych zalaczniki protokoléw  komisji
wyborczych,
d. opinii prawnych wydawanych w sprawach indywidualnych organow,
pracownikow i cztonkoéw Spotdzielni.

. Zabrania si¢ fotografowania, skanowania i zapisywania w inny sposob przegladanych

dokumentow.

W przypadku naruszenia pkt. 3 Zarzad odméwi udostgpniania dokumentéw okreslonych
w § 11 obowiazujacego statutu i zawiadomi odpowiednie organa $cigania o nielegalnym
wykradaniu danych zastrzezonych do ujawnienia odpowiednimi przepisami.

Koszty sporzadzania odpisow 1 kopii tych dokumentéw, z wyjatkiem statutu i
regulamindéw uchwalonych na jego podstawie, pokrywa cztonek Spotdzielni wnioskujacy
o ich otrzymanie.



§ 3.

Dokumenty okreslone w § 2 ust. 1 sa wydawane czlonkom Spoétdzielni w terminie
uzgodnionym przez obie strony, nie krétszym niz 14 dni od daty posiedzenia Zarzadu.
Odpisy statutu Spoétdzielni 1 regulaminéw wydawane sa czlonkom Spotdzielni
nieodptatnie, w jednym egzemplarzu. Kolejne wydanie tych samych dokumentow jest
odptatne.

§ 4.
Dokumenty wymienione w § 2 ust. 1 pkt. od b do f sa wydawane na pisemny wniosek
cztonka Spotdzielni, zlozony osobiscie, po uprzednim uiszczeniu oplaty w kasie
Spotdzielni oraz po podpisaniu oswiadczenia (zat Nr 2) do nierozpowszechniania i
niewykorzystywania informacji zawartych w tych dokumentach w jakikolwiek sposob
sprzeczny z prawem
Czlonek Spoldzielni w dniu ztozenia wniosku zostanie poinformowany o
przewidywanych kosztach sporzadzenia zadanych przez niego dokumentéw, dokona
zaliczkowej wplaty 80 % oszacowanej kwoty w kasie Spotdzielni 1 przedstawi
pracownikowi Spotdzielni dowdd wplaty.
Brak powyzszej optaty bedzie podstawa wstrzymania realizacji ztozonego przez Czlonka
wniosku.
Ostateczne rozliczenie nastapi przed wydaniem kserokopii dokumentow.
§ 5.
. Udostepnienie cztonkowi Spotdzielni dokumentéw do wgladu moze nastapic:
a) na pisemny wniosek cztonka Spotdzielni (zal. Nr 3),
b) w siedzibie Spoldzielni, w dni robocze, po uprzednim uzgodnieniu terminu
przez obie strony,
c) wylacznie w obecnosci pracownika Spotdzielni.
Spotdzielnia poinformuje o wyznaczonym terminie 1 godzinach udostgpnienia
dokumentow, jednak nie krotszym niz 14 dni od daty posiedzenia Zarzadu.
§ 6.
Za przestrzeganie przepisow prawa regulujacych wydanie i udostgpnienie do wgladu
dokumentow, w tym w szczeg6lnosci przepisOw ustawy o ochronie danych osobowych i
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji odpowiedzialny jest Zarzad Spotdzielni. W
zwiazku z tym, przed wydaniem zadanego dokumentu, upowazniony pracownik
Spoétdzielni ma obowiazek:
a. sprawdzié, czy osoba ubiegajaca si¢ o wydanie dokumentu, o ktorym mowa w
§ 2 ust. 1, jest cztonkiem Spotdzielni,
b. zarejestrowac wniosek o wydanie dokumentu,
c. zudostgpnionego dokumentu usuna¢ trwale dane chronione przepisami prawa.
Zarzad Spoldzielni moze odmowic¢ udostgpniania dokumentow, o ktorych mowa w § 2
ust. 1 pkt. 1 jezeli:
a. naruszyloby to prawa osob trzecich,



b. istnieje uzasadniona obawa, ze cztonek wykorzysta pozyskane informacje w
celach sprzecznych z interesem Spoétdzielni 1 jej cztonkow, przez co moze im

wyrzadzi¢ szkodg.
Odmowa udostgpnienia dokumentow, o ktérych mowa w ust. 2, wyrazana jest na piSmie,

w ciagu 14 dni od daty posiedzenia Zarzadu, na ktorym rozpatrywany byt dany wniosek.

§7.

1. Spoéldzielnia prowadzi rejestr wydanych 1 udostgpnionych dokumentéw, w ktoérym

wpisuje sig :

a) date wptywu wniosku o wydanie dokumentu,
b) imig i nazwisko oraz numer i seri¢ dowodu osobistego lub paszportu cztonka,

c) wykaz danych dokumentow,
d) wysokos$¢ pobranej optaty

e) podpis czlonka,

f) datg wydania dokumentu.

odpowiedzi.

§ 8.

Do rejestru zatacza si¢ wnioski cztonkéw o wydanie dokumentdéw oraz kopie wystanych

Cennik optat za sporzadzenie kopii dokumentéw w kolorze czarnym A4 —2013R.

Lp. Dokumenty archiwalne Dokumenty roku biezacego
Pierwsza Kolejna Pierwsza Kolejna
strona strona strona strona
1 Koszt 1 arkusza 0,03 zt 0,03 zt 0,03 zt 0,03 zt
2 Koszt  eksploatacji
ksero 0,41 7t 0,41 74 0,41 74 0412
3 Koszt przygotowania
kserokopii 13,00 zt 6,00 zt
Oplata 13,44 7} 0,44 7 7,44 7k 0,44 71

- za sporzadzenie zestawien finansowych wykraczajacych poza obowiazujaca
sprawozdawczos¢ — optata wg indywidualnej kalkulacji — po pisemnej akceptacji

kosztow przewidywanych przez czlonka.

§9.

Niniejszy regulamin zostat uchwalony Uchwata Rady Nadzorczej Spotdzielni Mieszkaniowej
w Sokoétce - Nr 18/2013r. z dnia 22.11.2013r. i wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Przyjgto na posiedzeniu Zarzadu

dnia 13.11.2013 (prot. Nr 19/2013)

Zatwierdzono na posiedzeniu Rady

Nadzorczej dnia 22.11.2013r.




(uchwata Nr18/2013)

Zarzad: Sekretarz Rady Przewodniczacy Rady

Maria Jolanta Wierzbicka Marian Lisowski

Zalacznik nr 1

do ,,Regulaminu udostgpniania
dokumentow cztonkom
Spoétdzielni Mieszkaniowej w Sokolce”.

Sokotka, dnia ....................l



Telefon kontaktowy

Zarzad
Spoldzielni Mieszkaniowej
w Sokolce

WNIOSEK

1/ Na podstawie ustawy z dnia 15 grudnia 2000r. o spétdzielniach mieszkaniowych (teks jednolity Dz.
U z 2003 r. Nr 119, poz. 1116 z pdézn. zmianami) oraz ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982r. Prawo
spotdzielcze (tekst jednolity Dz. U z 2003 r. Nr 188. poz. 18848 z poézn. zmianami) oraz w oparciu o
Regulamin udostgpniania dokumentoéw cztonkom Spoétdzielni Mieszkaniowej w Sokoétce, wnioskuje o:

Sporzadzenie i wydanie mi kserokopii nizej wymienionych dokumentow.

Zobowiazujg si¢ do wniesienia optaty w dniu dzisiejszym, o ktorej mowa w § 4 ww. Regulaminu (z
wylaczeniem Statutu i regulaminow).
Kserokopie wnioskowanych dokumentow zobowiazuj¢ si¢ odebrac osobiscie w wyznaczonym dniu.

Czytelny podpis Cztonka Spétdzielni

2/ Decyzja Zarzadu Spétdzielni zdnia ...l :
*Whniosek cztonka rozpatrzono pozytywnie

*Whniosek cztonka rozpatrzono negatywnie

Uzasadnienie decyzji (w przypadku odmowy):



Komoérka odpowiedzialna za realizacje wniosku i/lub wskazany pracownik Spotdzielni

(podpisy cztonkow Zarzadu)

3/ Realizacja wniosku:

- potwierdzam odbidr kopii nastgpujacych dokumentdw w dniu ...............oooiiiiLL.

/ podpis cztonka/ / podpis pracownika /

* niepotrzebne wykresli¢

Zalacznik nr 2

do ,,Regulaminu udostgpniania
dokumentéw cztonkom

Spoétdzielni Mieszkaniowej w Sokotce”.

....................................................... Sokotka, dnia ...,

Telefon kontaktowy



OSWIADCZENIE

Oswiadczam, iz zapoznalem/zapoznatam si¢ z ,,Regulaminem udost¢pniania dokumentow
czlonkom Spoéldzielni Mieszkaniowej w Sokoétce” oraz z przepisami dotyczacymi ochrony
danych osobowych i zobowiazuj¢ si¢ do ich przestrzegania.

Zobowiazuj¢ si¢ do zachowania w tajemnicy danych uzyskanych w wyniku wgladu do
dokumentow/ z otrzymanych kopii dokumentow.

Jednoczes$nie o§wiadczam, iz dane uzyskane w wyniku dostepu do dokumentéw wykorzystam
wylaczenie w interesie Spoétdzielni i jej cztonkdow, bez pokrzywdzenia praw osob trzecich i
pozostatych cztonkow Spotdzielni

(data i podpis Cztonka )

Zalacznik nr 3

do ,,Regulaminu udostgpniania
dokumentéw cztonkom
Spotdzielni Mieszkaniowej w Sokotce”.

....................................................... Sokoétka, dnia ...l
imi¢ i nazwisko

Ul
16 — 100 Sokotka

Telefon kontaktowy

Zarzad



Spoldzielni Mieszkaniowej
w Sokolce

WNIOSEK
o udostepnienie dokumentéow do wgladu
Na podstawie ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o spoétdzielniach mieszkaniowych (teks jednolity Dz.
U z 2003 r. Nr 119, poz. 1116 z p6zn. zmianami) wnioskuj¢ o udostgpnienie do wgladu do
dokumentow::

Dokumenty do wgladu zostana udostepnione w terminie wyznaczonym przez Zarzad Spoétdzielni —
jednak nie krotszym jak 14 dni od dnia posiedzenia Zarzadu - wylaczajac dni wolne od pracy
Spotdzielni.

Czytelny podpis Cztonka Spotdzielni

Opis sposobu zatatwienia wniosku:

/ podpis cztonka/ / podpis pracownika /



